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Usuarios

Pasos para crear una cuenta personal en el BioPortal

Toda persona que ingrese al BioPortal debe tener una cuenta y debe estar
registrado en el sistema. Para estos efectos, debe acceder a bioportal.salud.gov.pr. A
continuacion se describen los pasos para la creacion de una cuenta nueva.

Paso 1. Acceda a bioportal.salud.gov.pr desde el buscador de preferencia. Por
razones de compatibilidad, sugerimos que los usuarios utilicen Google Chrome como
buscador para tener mejor rendimiento en el BioPortal.

Una vez acceda al enlace, presione “Crear una cuenta” para comenzar el proceso.

Iniciar Sesion

BioPortal

Portal de pedidos &

electronico del Dey:
Puerto Rico

Paso 2: Llene todos los encasillados requeridos de la primera pagina. Estos encasillados
consisten en la creacién de lo que sera el nombre de usuario y la contrasefia para
acceder al sistema. Presione Siguiente para continuar a la proxima pagina.

LUD Registrate para Entrenamients  {Ya tenes uia :Mpm

Crea tu Cuenta

2]

Paso 3: Complete los encasillados que aparecen en la pantalla. Estos encasillados
consisten en informacién del usuario. Seleccione Siguiente para continuar con el proceso
de creacion de cuenta.
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Paso 4: Conteste las preguntas de seguridad. La informacion de estas preguntas se
utiliza para validar la identidad del usuario en caso de que olvide la contrasefia y haya
gue reestablecer el acceso a la misma. Seleccione Acepto los términos y condiciones de
estar de acuerdo con los términos y condiciones. Finalmente, presione Registrar para
culminar.

Paso 5: Tras completar el registro, el sistema anunciara que la creacion de la cuenta fue
exitosa. Presione Entendido y ya podra iniciar sesion con la cuenta recién creada.

BioPortal

Fortal do g dedon d 5
3o Sakad B Pt B
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Paso 6: Al iniciar sesion, aparecera un mensaje que indica que el correo electrénico no
ha sido confirmado. Para poder acceder el BioPortal, tendra que confirmar la creacion de
la cuenta antes de iniciar sesion. Seleccione Enviar Email de Verificacion para proceder

a la verificacion.

BioPortal

Paso 7: Entre a su correo electronico e identifique el mensaje generado por el sistema.
Debera confirmar el mensaje para poder entrar al sistema de BioPortal. Al solicitar la
confirmacion de su cuenta, el BioPortal mostrara un mensaje que indica que el de
verificacion fue enviado. Presione Genial para continuar.

V.11
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Por favor verifique su correo electrénico de BioPortal

Departaments de Salud da Pusdts Rics

SR (2)

B B AT S

Hola Admin|

Presione o botdn 8 continuacion pard confirmar su dirtocian de comeo
electronics. 5 usted no ored una cuenta con BioPortal, puede eliminar este oorreo

Confirmar email . emm—

ecio nd fundona, cic en el siguienbe enlace

Elactronicn
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BioPortal

Paso 8: Una vez confirmada su cuenta, podra acceder con su correo electrénico y
contrasefia a su cuenta de BioPortal.

Iniciar Sesion

BioPortal

Portal de pacidos de pruebas de

Pasos a seguir para restablecer la contrasefia de la cuenta del BioPortal

Paso 1: Acceda a bioportal.salud.gov.pr desde su navegador de preferencia. Una vez
acceda a la plataforma, presione ¢Olvidd su contrasefia? para continuar a la proxima
pagina.
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Iniciyr Seaén

BioPortal

Portal de Salud Piblica del Departamento
de Salud de Puerto Rico

Paso 2: Al presionar el botén aparecera un encasillado solicitando el correo electronico
utilizado para la creacion de la cuenta. Cuando presione reestablecer contrasefia,
recibira comunicacion por correo electronico con los pasos a seguir.

- ’ (RS- .n-..—o-

R il e L T
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Paso 3: Acceda a la bandeja de entrada (inbox) del correo electrénico que utilizé para
crear su cuenta en el BioPortal. En ella tendra un correo electronico de parte del BioPortal
con un enlace que le permite restablecer la contrasefia. Presione Cambiar contrasefia
para continuar con el proceso.

m e s

N
DEPARTAMENTO DE (

SALUD \2)

GODAERNG O PUERTO RICO

YEROAE & DOAON POrs CorDdy ¢ Corbaiefe. U I MO O0d LN ot Coe

BOSor, puace ot ot eds M0 secrirks

Cambiar contrase’a

2 0 ro feegony, e OC o0 D Jery erdace.

T U o .

Paso 4: Al presionar cambiar contrasefia, le aparecera una pagina del BioPortal con un
recuadro solicitando la respuesta a una de las preguntas de seguridad previamente
escogidas durante la creacion de cuenta. Una vez haya contestado correctamente la
pregunta, presione continuar. Le aparecera un segundo encasillado que le permitira crear
una nueva contrasefia.

. Swics avoss ..-.....,-..m

.
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Pasos a sequir para la creacion del hogar

Como parte del proceso de recoleccion de informacién, la plataforma BioPortal presenta
una oportunidad Unica para recopilar informacién de los hogares puertorriquefios. La
herramienta permite agilizar el proceso de rastreo de contactos lo que, a su vez, nos
ayuda a prevenir mas contagios. En esta seccidén se encuentran los pasos a seguir para
afiadir los miembros de un hogar al BioPortal.

Paso 1: En el menu del BioPortal, en la parte superior izquierda de su pantalla, presione
Home. En esta pantalla, le apareceran varias opciones, incluyendo Afadir Hogar.
Presione en Afiadir Hogar para continuar.

© ree 2

Blenvenido a Bioportal
»

Mogares Informacidn de prucdas COVID-19
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Paso 2: Complete todos los encasillados con la informacién solicitada. Algunos campos
son requeridos y estos estan marcados con un asterisco (*). Una vez haya completado
la actualizacion de la informacién del usuario, seleccione Guardar.

Paso 3: Al presionar Guardar, le aparecera el mensaje de Completado. Su hogar ha sido
afiadido tras este mensaje.

Completado

Su pregunta de seguridad fue actualizada exitosamente.

Paso 4: Si desea afiadir a otro miembro de su familia al hogar. En el menu del BioPortal,
en la parte izquierda de su pantalla, presione Panel.
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uRegrasad

Bienvenido a tu Hogar,

Mipmitsas del hogar

[0 Administracidn =

i Perfi ds Entidad

g Ayuda

5] Cerrar Sesidn

2,732 340,812

Wiaries Totaler

Boforial  Doletn  Privecidsd  Téminosycondicones  Dertficacionss Leaguaje - es

Paso 5: En esta pantalla, le apareceran varias opciones, incluyendo tu hogar y miembros
del hogar. Presione Afiadir Miembro y complete la informacion solicitada para afiadir a
un integrante de su hogar.

@ punel @ =

. Regresar

Afiadir miermbro de hogar

[ Administrazitn =
B Periil da Entidad

@ Apuda

5] Coerrar Seaidn

Biobertal  Boesn  Pracidsd  Tewenos p oMR0E  CHVABLIONEE  Lenjulit - &

i 2021, hecho con @ por ol Depariamento de Salud de Puerio Rico

Al presionar Guardar, le aparecera un mensaje de Completado. EI miembro de su hogar
ha sido afiadido tras este mensaje.
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jExito!

Operacién completada con éxito.

Entidades

Pasos a seguir para el proceso de solicitud de Entidades

El BioPortal es un sistema que recopila informacién de pruebas de COVID-19, facilita la
investigacion de caso y el rastreo de contactos y almacena los datos de todas las
vigilancias de COVID-19. La multiplicidad de funciones implica que hay niveles
diferenciados de accesos a la plataforma, y los mismos son manejados por medio de
entidades. Los usuarios que trabajan en el BioPortal pueden ser parte de mas de una (1)
entidad. Sin embargo, deben solicitar acceso a ellas y ser aprobados por un
administrador de sistema. Para solicitar acceso a las entidades hay que completar los
cuatro (4) pasos detallados a continuacion.

Paso 1: Tras acceder al BioPortal y someter las credenciales, debera seleccionar
el boton Entidades en el panel izquierdo de la pantalla principal BioPortal.

Buscar Entidad
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Paso 2: En la siguiente pagina, busque el tipo de entidad deseada dentro de las opciones
provistas. Al identificar la categoria deseada, presione el boton Seleccionar.

O BioPortal o Buscar Entidad @ =

#y Homs e Argresa
Selecciond o 190 00 enioad para buscar

LT ...

23 Porel
(= )
B Rusires & Conecios
a% Cass =4
s

B Musmes
oy Tt b3 i (Pt

- anhucietas

S Erviar Resuliados

]
[ Adminissracidn =

Huspaal
B Manso ds Entidades
8 dyuds Ee————
FT1 Conrer Seaid
2] Carrar Senidn -

gooooononag

Luego de seleccionar el tipo de entidad, podra precisar la entidad de interés utilizando la
barra del buscador. Al encontrar la entidad deseada, presione Solicitar Acceso.

) Buscar Entidad @ =
Lat ]
Buscar para Solicitar Acceso &

=1
% Cascs San Jibn D soicia acces
Y Paclerdes gw 8t AETERD
Mosrtes $an Jan 15N soenee mccese
|ED Solciw Acoeso

instituciones
Ersviar Resuitados
Adrmiristracidn =

Misnejo de Entidades

dyuda Bicdorial Baphatrry Prreacadad T O Ll - o

&) Cemar Sesidn

B2, hischa Son W BOF Dlossgerided - DPCRER
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Paso 4: En la ventana nueva, debe colocar su titulo de trabajo y de ser necesario tiene
un espacio de comentarios para precisar informacién adicional. Presione Enviar para que
su solicitud de acceso a la entidad sea procesada por el equipo correspondiente.

':: BioPortal Buscar Entidad

f Home W\ Regresar
Buscar para Solicitar Acceso «

[ Q

e

X

f

hamsrs 4 Solicitud de Accesso

l
DEPARTAMENTDl  Para: DEPARTAMENTO DE SALUD ‘l.- €3 soschar Acceso
WJ ‘ (&3 sescsr Acceso
Puerto Rico Depal tu- €3 soschar Acceso
To Delete l |&3 soschar Acceso
Lo Ta.n v - tace 1€ > >

BioPortal  Boletin  Privackiad  Certificaciones  Lenguaje-es

©2021, hecho con @ por Boseguridad - OPCRSP

Una vez el representante del Departamento de Salud corrobore la informacion y acepte
su solicitud, la persona que solicite el acceso podra ver en su panel:
e Cantidad de personas registradas bajo su entidad (ej. estudiantes, personal,
empleados)
e Cantidad de empleados asignados a su entidad.
e Cantidad agregada de personas expuestas que pertenecen a la entidad.

Proceso de solicitar acceso a la Entidad de Laboratorios en BioPortal

Para solicitar acceso a las entidades hay que completar los cuatro (4) pasos detallados
previamente, pero contextualizados al laboratorio de interés. A continuacion, se
enmarcan los pasos.

V.11



Paso 1: Tras acceder al BioPortal y someter las credenciales, debera seleccionar
el botdon Entidades en el panel izquierdo de la pantalla principal BioPortal.

(@) BioPortal @) suscr Entidad - o

A Home
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Paso 2: En la siguiente pagina, busque laboratorios dentro de las opciones provistas. Al
identificar la categoria deseada, presione el boton Seleccionar.

(%) BioPortal ) Buscar Entidad e =
A Heorw s Fngresar
_ Seiecciona o oo de ertaad pora buscar
e
55 Perwl
Commesciy
B Rustres de Comactos
- “ =
) Pacientes
- =
2 Wueries
Corpl e e
B Exvviar Resulsdos Hasdsinri m
B Administracién =
- ==
B Maneio & Entidades
0 e e =
- ==

Luego de seleccionar el tipo de entidad, podra precisar el laboratorio de interés utilizando
la barra del buscador. Al encontrar la entidad deseada, presione Solicitar Acceso.

(%) sioPonal () Buscar Entidad o =
i o e g
_ Buscar para Solicitar Acceso P
25 Fanel Q
) Restres de Conectos
S0 buah | Solciw Acceso
|+ RO
$an Jyan [+ RSN
|_B'5c- o Bt RCEBE

Ervviar Resuitados
Admissaracidn -
Manes de Entidades

doyuda BicPortal  Bobgtin  Privecided | Cenfoaiiated  Lerguidie - 64

o] Cerar Sssidn

D21, hecho con W por Bissgeras] - DPCREP

En el siguiente paso, segun su descripcion debe escoger entre Paso 3a o Paso 3b para
continuar con el proceso.
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Paso 3a: Si en el laboratorio al cual quiere solicitar acceso, no contiene ninguna persona
autorizada para proveer los accesos. En la ventana nueva, debe colocar su titulo de
trabajo y nombre del Supervisor o Duefio del Laboratorio. Ademas, en el icono
anaranjado debe incluir la Licencia de SARAFS y CLIA. Esta certificacion permite al
equipo de apoyo técnico del Departamento de Salud validar la identidad de quién solicita
el acceso. Presione Enviar para que su solicitud sea procesada.

"’-‘/1 BioPortal Buscar Entidad

A Home W Sogresat
Buscar para Solicitar Acceso <
LR Q
.v.'-'..’_‘”—""_;_" =
—— Solicitud de Accesso x ¥ Asemnes
!
DEPARTAMENTEL  Pars: DEPARTAVENTO DE SALLD - (B sotcrar accese
g
Ovpatamento de l 183 sotcrar Access
Puerto Rco Oeom - €3 sotctar Accese
¥
To Dvless I ’ (3 sotorar aceess
o
| s

BioPortal  Soletia  Privacded  Ceficaciones Lengosis - es

02021, hacho con @ DOr Boseguricad - OPCRSP

Paso 3b: Si en el laboratorio al cual quiere solicitar acceso, contiene una persona
autorizada para proveer los accesos. En la ventana nueva, debe colocar su titulo de
trabajo y nombre del Supervisor o Duefio del Laboratorio. Presione Enviar para que su
solicitud sea procesada. Esta solicitud permite a la persona autorizada en su laboratorio
o la persona encargada de brindar acceso pueda validar la identidad de la persona quien
solicita.
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«’} BioPortal Buscar Entidad

W\ Ragrenar

Buscar para Solicitar Acceso «
vz q
s 4t et e — =
~—err Solicitud de Accesso x ¥ Sammme
}
4 ¢
mw'ﬁ Para: DEPARTAVENTO D€ SALUO £ soinar Acxasa
| a
Omwrtamento e r 1) seicnur Access
i
P Fco Deow :— [+ POTy vy
o Dwiene ‘ & sctonw Acceso
o |
- . . - i« ]
- B3 |

BoPertal  Doletin  Privacdisd  Cerificeciones  Lesguaje - e

B2021, hecko con @ pof Boseguridad - OPCRIP

Rastreo de Contactos

El rastreo de contactos es el proceso de monitoria mediante el cual se le provee
seguimiento los contactos cercanos que un caso tuvo durante su periodo infeccioso.
Estas personas son contactadas por el Departamento de Salud por la duracion del
periodo de incubacién del virus y estan bajo observacion con el objetivo de detectar con
prontitud la aparicion de signos o sintomas del SARS-CoV-2. Por medio del médulo de
rastreo de contactos, el Departamento de Salud puede acceder a los perfiles de los
contactos, iniciar la monitoria de sintomas y guardar entrevistas realizada. La entrevista
de rastreo de contacto consiste en preguntas referentes a informacion demografica,
sintomas, e informacién de vacunacion. A continuacién, se presentan los pasos para
trabajar el rastreo desde este maédulo.
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Paso 1. Tras acceder el sistema con las credenciales del usuario, presione Rastreo de
Contactos en el panel izquierdo de la pantalla principal del BioPortal.

() Rastreo de Contactos @ =

# instituciones

== Enviar Resultados
[ Administracisn =
9 Ayuda

EI Cormar Sesidn
BicPorsl  Boketin Privackdad  Ceriificaciones Lewpeaje < g2

©3021, hecho oon W por Biosegurided - DPCRSP

Paso 2: En la pagina de Rastreo de Contactos, busque el nombre de la persona en la
barra de basqueda.

@ BioPortal o Rastreo de Contactos € 2
iy Home e

b Entatades . q,

W Instituciane
== Emviar Regultados

[ Administraciin -~

§) Ayuda

T Fi
L J{,

7 o

3] Cesrar Sesién . & =

Bicirorial Bodetn Prowiezadad Canifarioned Lengusis - en = o

L N

- 5
=

Paso 3: Observara una la lista de pacientes que comparten los criterios de su busqueda
y debajo de la barra de busqueda notara dos (2) pestafias; una para contactos sin
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entrevista inicial y otra para contactos que requieren entrevistas de seguimiento. Las
pestafias sirven como herramientas para que rastreador identifique rapidamente al
individuo que interesa entrevistar. Si el contacto no tiene entrevista, al pulsar Entrevistar
se abrira una entrevista inicial para el individuo seleccionado.

(@) BioPortal (@) Rastreo de Contactos o =
A Home R e

[ Entidades B qQ

13 Panel

o —

B Mueres =
# instituciones

= Emvar Resultados
[0 Adminisirackén ~

[

BioPomal  Boetin  Primcdad  Comficaciones  Lenguae - es

Paso 4: En la proxima pestafia, encontrara la seccion de Contactos para Seguimiento.
En esta pestafia, tendra acceso a todos los pacientes que ya se les han realizado una
entrevista. En esta seccion el usuario tiene la facultad de tomar otras acciones como,
por ejemplo, crear o afiadir alguna entrevista, editar, cerrar o abrir el contacto.

Q
Contactos para seguimiento
© ODetalles a / Gonae & cerrar
5 Compartir
@oeailes ) 7/ tonx g Cerar
a5 Casos & Comparte
© Pacientes © Detalies a / tan ) Cenwr
o Compartic
8 Muertes @oetalies [ /' Eonae ) Cenme
® Instituciones < Compartic
@ Detalies a 2 Eone 8 Cerrar
> Enviar Resultados & Comperte

) Administracién ~

© Mvuda

B) Cerrar Sesién

BioPortal  Boletin  Privackdad  Certificaciones  Lenguaje - es
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Brotes

Ingresar al modulo de brotes en el BioPortal

Paso_1: Acceda a bioportal.salud.gov.pr desde el navegador de su preferencia,
sugerimos que utilice Google Chrome para un mejor rendimiento de la plataforma de
BioPortal. Una vez acceda a la plataforma, llene todas las credenciales requeridas
(correo electronico y contrasefia de la cuenta) y presione el boton Iniciar Sesién para
continuar a la siguiente pagina.

s
e \9 Solicita ayuda

Iniciar Sesion

BioPortal

Portal dg?alud Publica del Departamento

de Salud de Puerto Rico

BloPortal Boletin Privacidad Términos y condiciones Certificaciones Lenguaje - s

© 2021, hecho con @ por el Departamento de Salud de Puerto Rico

Paso 2: Tras ingresar las credenciales, localice la entidad a la cual tenga acceso. La
entidad debe de estar relacionada a las labores de investigacion de caso y rastreo de
contactos. Escoja la entidad deseada para tener visibilidad del boton brotes en el panel
de la izquierda. Al pulsar sobre el botén sera conducido al médulo de brotes.

BioPortal o Buscar Entidad ® =

# Home M~ Regresar
[EEESINN fr—"

23 Panel

Rastreo de Contactos

ah Casos

:2: Brotes

¢ Pacientes

B Muertes

& Instituciones

>> Enviar Resultados
[ Administracién ~

@ Ayuda BioPortal  Boletin i inos y condici ificaci Lenguaje - es

2] Cerrar Sesién

©® 2021, hecho con @ por el Departamento de Salud de Puerto Rico
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Descripcion del modulo de brotes

Pagina de inicio

La pagina de inicio del médulo de brotes tiene un aspecto de lista. Cada renglon en la
lista corresponde a un brote particular y presenta su informacion descriptiva. En la parte
superior, el modulo contiene un buscador para poder identificar el brote de interés. La
busqueda de brotes puede ser filtrada por ciudad (municipio) del brote y estatus del brote

(activo y cerrado). En la esquina superior derecha hay 2 (dos) botones que permiten al
usuario unir brotes existentes o afadir brotes al médulo.

BioPortal ° Brotes 0 =2

. Regresar

# Home

Estatus
55 Panel Buscar Q Ciudad e Activo ~

Busca por nombre
3 Rastreo de Contactos

Id del brote
Nombre:

Fecha de inicio: Oct 25, 2021
_ s oonte
Lugar:

Creado en: Nov 1,2021,3:55:55 PM

A% Casos

@ Pacientes

< [] o3
B Reportes
Id del brote: |
R Muertes Nombre:
Fecha de inicio: Oct 28, 2021
Ciudad: Morovis
@ Instituciones Lugar:
Creado en: Nov 1,2021, 1:47:21 PM
~/ Estadisticas b ] ®
> Enviar Resultados
Id del brote: !
Nombre:
BB Pruebas ~ Fecha de inicio: Nov 1, 2021
Ciudad: Bayamén
Lugar:
[3 Administracién ~ Creado en: Nov 1,2021,10:26:39 AM
< L ©

Para cada reglén, hay 3 (tres) iconos que permiten compartir, borrar y ver el brote
seleccionado. El boton de compartir permite enviar el enlace URL del brote a otros
usuarios que tengan acceso a Bioportal. El botén de borrar permite borrar el brote
seleccionado. Finalmente, el boton de ver permite entrar en el perfil y visualizar los
detalles del brote.
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Al presionar el icono de un ojo en los reglones individuales, entrara en la pagina que
contiene los detalles del brote elegido.

BioPortal o Brotes @ =2
ﬁ Hiome «~ Regresar
F nfomasién genera
Entidades
53 Panel Id del brote
Nombre:
Estado: Activo
3 Rastreo de Contactos Fecha de inicio: Oct 25, 2021
Categoria: Laboral
Subeategoria: Caso asociado a contagio laboral
.o
<% Casos Ciudad: Aibonito
Lugar: Proyecto Las Flores
_ Entidad asignada: Municipio de Aibonito
Creado en: Nov 1,2021, 3:55:55 PM
@ Pacientes < - v
B Reportes .
Caso indice m
B Muertes
Nombre:
# Instituciones Fecha de nacimiento:
Ciudad: |
Tipo de caso
~/ Estadisticas
¥ +2 ©

> Enviar Resultados

BB Pruebas ~ Filas por pagina: | 5« 1-1den

[ Administracién ~ Casos secundarios

En la pagina hallara las subsecciones: informacion descriptiva brote, caso indice, casos
secundarios, contactos y contactos excluidos. En la esquina superior derecha encontrara
tres (3) botones adicionales: grafica, notas y bitacora. Estos botones conducen a 3
pantallas con informacion adicional del brote. A continuacién, se desglosa cada uno de
los botones y las pantallas asociadas.

Gréfica de nodos

La informacion relacional de casos, casos secundarios y contactos que integran el brote
se puede visualizar por medio de una grafica de nodos. La grafica de nodos consiste en
circulos relacionados entre si, donde cada nodo representa a un integrante del brote. El
color de los nodos representa el tipo de integrante en el brote; un nodo rojo implica ese
integrante es un caso indice, el nodo amarillo representa un caso secundario y finalmente
el verde representa un contacto cercano. A grandes rasgos, la funcién de la grafica es
tener un resumen rapido y facil de entender, en tiempo real, de la magnitud del brote. A
su vez, los integrantes de los brotes pueden ser clasificados por medio de etiquetas
desde esta pantalla. A continuacion, se desglosan los pasos para acceder a la gréfica y
poder interpretarla.
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Paso 1: En la pagina inicial del médulo de brotes, identifique el brote deseado. Luego,
presione el icono del ojo para acceder al perfil del brote. Seleccione el botéon Gréfica en
el panel superior derecho de la pantalla.

BioPortal © sootes - =
A Home =~ Regresar
B3 Entidades
= Id del brote:
LH oz Nombre:
E

Rastreo de Contactos

cio: Oct 25, 2021
aboral
as

&% Casos

ci
iudad:
r: Las Flores
_ Entidad asignada: Municipio de Abonito
Creado en: Nov 1,2021, 3:55:55 PM

¢ Pacientes < s 7

B Reportes 5 .
Caso indice m

8 Muertes

Nombre:

“#® Instituciones Fecha de nacimiento:
Ciudad: .

Tipo de caso

~~ Estadisticas

] 2 (o]
= Enviar Resultados
Broches ~ Filas por pagina: s d
[3 Administracién ~ Casos secundarios

Paso 2: Al oprimir el boton, el sistema generara la grafica de nodos correspondiente al
brote. A la izquierda encontrard un recuadro con informacion descriptiva del brote:

ID del brote
Nombre
Categoria
Sub-categoria
Estado

Fecha de inicio
Ciudad

Lugar

Creado en
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BioPortal © cotes o -

 Regresar

A Home

Grafica de nodos
B3 Entidades

B3 Panel

Caso [ndice [JJJ] Casos Secundarios [JJJj Contactos

Rastreo de Contactos Brote

ID del brote:

Nombre:

Categorfa: Laboral

Subcategorfa: Caso asociado a contagio laboral
Estado: Activo

Fecha de inicio: Oct 25, 2021

Ciudad: Aibonito

Lugar: Proyecto Las Flores

Creado En: Nov 1, 2021, 3:55:55 PM

% Casos

@ Pacientes

B Reportes

X Muertes

@ Instituciones

~ Estadisticas

»> Enviar Resultados
BioPortal Boletin Privacidad Términos y condiciones Certificaciones Lenguaje - es

E8 Pruebas ~

[ Administracién ~

© 2021, hecho con @ por el Departamento de Salud de Puerto Rico

Para conocer mas detalles de los integrantes, coloque el cursor de su ratén sobre el nodo
de interés y haga click. De estar asociado a un perfil en BioPortal aparecera otra caja
con informacién basica del contacto y dependiendo de su nivel de acceso podra acceder
el perfil del caso o contacto seleccionado.

Notas

La epidemiologia en su naturaleza es una ciencia; toda ciencia requiere practicas
robustas de buena documentacion para interpretar correctamente los fendmenos bajo
estudio. Por consiguiente, se ha habilitado una funcionalidad en el mdédulo para que
cada brote pueda ser anotado. El boton notas provee un espacio para que los
epidemiologos puedan anotar el curso del brote. A modo groso, se pretende que las
notas sirvan como mecanismo de documentacion y comunicacion entre los actores
involucrados en la respuesta. Cada nota presenta quién la realizé, a qué jurisdiccién
pertenece el autor, y a la fecha y hora de creacion. A continuacion, se detallan los pasos
a seguir para ingresar una nota en un brote.

Paso 1: En la pagina inicial del modulo de brotes, identifique el brote deseado. Luego,
presione el icono del ojo para acceder al perfil del brote. Seleccione el boton Notas en el
panel superior derecho de la pantalla.
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BioPortal © sotes e =
A Home =~ Regresar
X e 3
Entidades
= panel Id del brote:
L] Nombre:
Estado: Active
X Rastreo de Contactos Fecha de inicio: Oct 25, 2021
Categorfa: Laboral
Subcategoria: Caso asociado a contagio laboral
.o
=hGasos Ciudad: Aibonito
Lugar: Proyecto Las Flores
_ Entidad asignada: Municipio de Aibonito
Creado en: Nov 1, 2021, 3:55:55 PM
¢ Pacientes < o ’
B Reportes ..
Caso indice
R Muertes
Nombre:
3. Instituciones Fecha de nacimiento:
Ciudad: .
i8 Tipo de caso
~ Estadisticas
[ ] 2 Lo}
> Enviar Resultados
E§ Pruebas ~ Filas por pagina: | 5 - 1-1de
[ Administracién ~ Casos secundarios

Paso 2: En la proxima pagina, presione Afiadir Comentario y aparecera un espacio
destinado para redactar los detalles de la nota que se pretendan documentar. El
comentario aparecerd como un rengldon en conjunto con el nombre del autor, la
jurisdiccién a la que pertenece y la fecha y hora del comentario.
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BioPortal @ srotes @ =

A Home M\ Regresar

Notas

B Entidades m

B3 Panel

Afiadir Comentario
Test Brotd
Rastreo de Contactos

an Casos

Afadir Comentario

No se encontr6 nada

@ Pacientes

8 Muertes

#® Instituciones

> Enviar Resultados

3 Administracién «

BioPortal Boletin Privacidad Términos y condiciones Certificaciones Lenguaje - es

B Manejo de Entidades

© Ayuda
© 2021, hecho con e por el Departamento de Salud de Puerto Rico

Como directriz general, se instruye a todos los usuarios que utilicen 4 tipos de notas en
esta seccion:

1. Narrativo del brote — consiste en la descripcion de este en términos de tiempo,
personay lugar. Esta debe ser la primera nota en todos los brotes y debe incluir
una potencial explicacién de la cadena de contagio.

2. Hospitalizados — consiste en sefialar si un integrante fue hospitalizado por
COVID-19 en el transcurso de la investigacion. Esta nota debe precisar el
nombre de la persona hospitalizada, la fecha de nacimiento y la fecha de
hospitalizacion.

3. Fallecidos — consiste en sefialar si un integrante murié a consecuencia de
COVID-19 en el transcurso de la investigacion. Esta nota debe precisar el
nombre del difunto, la fecha de nacimiento y la fecha de defuncion.

4. Integrantes de otras vigilancias especializadas — consiste en sefalar si se ha
identificado un integrante en el brote que pertenezca a alguna de las vigilancias
especializadas. Esta nota debe precisar el nombre del difunto, la fecha de
nacimiento y a qué vigilancia especializada pertenece el individuo.

De tener algun otro detalle de interés, también puede colocarla bajo esta seccion.

Seccion de bitacora

La bitacora es una seccion donde se lleva el registro de las diferentes acciones realizadas
en el brote seleccionado. Las acciones se registran automaticamente y se organizan en
orden cronologico. La logica de la bitacora es tener un registro de qué se modifico en el
brote, quién lo modificd, cuando se realizé el cambio y la justificacion para el mismo. A
continuacion, se delimitan los pasos para acceder a la bitacora.
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Paso 1: En la pagina inicial del modulo de brotes, identifique el brote deseado. Luego,
presione el icono del ojo para acceder al perfil del brote. Seleccione el botén Bitacora
en el panel superior derecho de la pantalla.

BioPortal [ : T

=~ Regresa
4 Home gresar

tormaciongeneral I I
B Entidades

B2 Panel Id del brote:
Nombre:
Estado: Activo
[ Rastreo de Contactos Fecha de inicio: Oct 25, 2021

Categorfa: Laboral
Subcategoria: Caso asociado a contagio laboral
Ciudad: Aibonito

Lugar: Proyecto Las Flores
_ Entidad asignada: Municipio de Aibonito
Creado en: Nov 1,2021, 3:55:55 PM

= Casos

(> Pacientes < -
B Reportes L.
Caso indice

X Muertes

Nombre:
#® Instituciones Fecha de nacimiento:

Ciudad: ,

Tipo de caso
~/ Estadisticas

[ ] +2
> Enviar Resultados
EB Pruebas ~ Filas por pagina: | 5w 1-1de1
[ Administracién Casos secundarios

Paso 2: Luego de pulsar el boton le debe aparecer la bitacora del brote. Esta bitdcora se
genera automaticamente y cada renglén representa un cambio en el expediente del
brote. Si desea ver quién, desde qué jurisdiccién y cuando se realiz6 el cambio debe
pulsar sobre la fecha en la izquierda de cada rengléon.

V.1.1

/7



BioPortal © srotes o =

~ Regresar

A Home
B Entidades Bitacora Tipo -
B3 Panel

Contacto excluido -

X3 Rastreo de Contactos
Fecha: Nov 1,2021, 4:01:03 PM

Cambios Realizados:
- Casos

_ Brote modificado -

Fecha: Nov 1,2021, 4:00:15 PM

@ Paclentes Cambios Realizados:
Nombre:
B Reportes Fecha de comienzo: Oct 22,2021 -> Oct 25, 2021
Muertes P ~ .
8 Caso indice afiadido o
# Instituciones Fecha: Nov 1,2021, 3:57:10 PM

Cambios Realizados:

1.8 Nombre del paciente:
~/ Estadisticas

= Enviar Resultados Brote creado e

Fecha: Nov 1,2021, 3:55:55 PM
Cambios Realizados:
ID de brote: 4afed83b-548e-4009-885f-bedad1e6cd8S

EB Pruebas ~

[ Administracién ~

Acciones para modificar informacion del perfil del brote
Afadir un nuevo brote

Paso 1: En la pagina inicial del médulo de brotes, identifique y haga “click” sobre el botdn
Afadir. Aparecera una pantalla donde ingresard la informacion descriptiva del brote.

(© BioPortal © oot
5=

A Home

B3 entdades Afiadir brote

BioPortal Boletin Privacidad Termines y condiciones Certificaciones Lenguaje - s

Paso _2: Al presionar el botén surge una pantalla que solicita completar los datos
requeridos para identificar un brote. Los campos con asterisco (*) son obligatorios y
necesitan ser completados para poder agregar el brote al médulo. Los campos son:
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Numero de brote, Fecha de inicio (del brote), Categoria, Subcategoria, Ciudad, Estado y
Pais. Una vez entrada la informacion correspondiente a los campos obligatorios, se
habilita el boton Afadir y podra someter el brote al sistema. Para asegurar la calidad y
confiabilidad de la informacion, es importante llene todos los datos correctamente.

Nota aclaratoria:

e Para el nombre del brote se ha estandarizado el siguiente formato:
Municipio_Numero_Afo_Mes_Dia.

e La fecha de inicio del brote se basa en el inicio de sintomas o la primera prueba
positiva del caso indice.

e Las categorias del brote son estandarizadas y comprenden de las siguientes:
familiar, laboral, cuidado de la salud, instituciones educativas, refugio y hogares,
viajero, comunitario o pendiente/en investigacion. No hay solape entre las
categorias y se debe seleccionar la categoria que corresponda.

e En ciertas categorias de clasificacion del brote hay subcategorias para poder
precisar mejor la informacion, seleccione la que corresponda al brote que esta
ingresando en el sistema.

Paso 3: Luego de ingresar un brote, la plataforma le confirmara que la operacion ha sido
completada exitosamente. Presione el boton que lee Entiendo para continuar. Ya el
brote debe aparecer en el mdédulo como un renglén nuevo en la lista.

iExito!

Operacién completada con éxito.
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Al crear un brote, se genera un renglén nuevo en el sistema. Este renglén aparece con
los datos generales que recién ingreso. Si presiona el icono de un 0jo, entrard en la
pagina del perfil del brote y hallara las subsecciones informacion descriptiva brote, caso
indice, casos secundarios, contactos y contactos excluidos. La informacion de contactos
y casos secundarios se genera automaticamente, tras seleccionar el caso indice, basado
en los contactos nominados en las entrevistas iniciales. Por consiguiente, es de vital
importancia lograr identificar correctamente los contactos durante la entrevista inicial.
Este paso se precisara mas adelante.

Fusionar brotes existentes

En la respuesta ante la emergencia ocasionada por la COVID-19 hay diversos equipos
realizando investigacion de casos, rastreo de contactos, e inclusive investigacion de
brotes simultaneamente. Consecuentemente, es posible que se hayan trabajado
subconjuntos de un mismo brote de forma independiente y a posteriori se identifican
como subconjuntos de un solo brote. Para estos efectos, se ha programado en el médulo
la capacidad de poder fusionar brotes.

Paso 1: En la pantalla de la pagina inicial del médulo de brotes, presione el botén Unir
brotes.

. Regresar

J. Unir Brotes

Estatus

Buscar Q Ciudad v PERT -

Busca por nombre

Paso 2: Seleccione los brotes a unir, utilizando el recuadro provisto en la parte izquierda
superior de cada brote. Solamente se pueden fusionar brotes 2 brotes a la vez.

Brotes para seleccionar

v

1d del brote: 47723e7f-bb74-43cb-81¢7-087ad8247b34
Nombre: I 03_2021_10_22

Fecha de inicio: Nov 2, 2021
Ciudadi—

Lugar: I

Creado en: Nov 2,2021, 9:15:07 AM

Paso 3: Una vez se haya escogido los brotes a fusionar, presione el boton Unir brotes.

V.11



Brotes seleccionados

Brote 1
Id del brote: 47723e7f-bb74-43cb-81¢c7-087ad8247b34
Nombre: [NSENSNNS_03_2021_10_22
Fecha de inicio: Nov 2, 2021
Ciudad:
Lugar: (.

Brote 2
Id del brote: bffbc545-052e-4ced-bb34-9a490eb661dc
Nombre: CAROLINA_27_2021_10_25
Fecha de inicio: Oct 8, 2021
Ciudad: (NE—

Lugar: Reunion familiar

X Unir brotes

Paso 4: El sistema le proveera una comparacion de la informacién general de ambos
brotes y le pedird que valide qué informacion se utilizara para agrupar los brotes.
Seleccione cada pedazo de informacién uno a uno tras validar el dato correcto. El dato

seleccionado aparecera sombreado en gris.

@ Informacisn de los brotes

Nombre:

WS 03 20211022  CEEEEENEN 27_2021_10_25

Fecha de inicio:

Nov 2, 2021 Oct 8, 2021

Categoria:

Instituciones educativas ~ Familiar

Subcategoria:

Caso asociado a contagio en Caso asociado al contagio de un familiar que no vive

escuelas (K-12)

Otro

en la misma residencia

Informacion del brote nuevo

Nombre: IS _03_2021_10_22
Fecha de inicio:

Categoria:

Subcategoria:

Estado:

Entidad asignada:

Ciudad:

Estado: Puerto Rico

Pais: United States

Paso 5: Una vez delimite qué informacion permanece como parte de la descripcion,
presione el botdn Unir brotes. Recuerde siempre justificar la accion de fusién de brotes
para efectos de poder documentar el trayecto de la investigacion.
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@ informacian delos brotes Informacion del brote nuevo
Nombre: I 03_2021_10_22
Fecha de inicio: Oct 8, 2021
Categoria: Instituciones educativas
Subcategoria: Caso asociado a contagio en escuelas (K-12)
Lugar: -
Estado: Activo
e Revisar informacién de unién Entidad asignada: Municipio e/
Ciudad:

Inf i6n del b Estado: Puerto Rico
nformacién del brote nuevo Pais: United States

o Seleccién de casos indice

Por favor revise la informacion en el panel de la derecha sea correcta

Razon para Unir Brotes*
Test

4/ 500

Cerrar brotes inactivos

Los brotes no estan activos siempre. Por lo tanto, similar a los casos, deben ser cerrados
al cumplir con criterios particulares. Como regla general, los brotes se cierran cuando
todos los casos hayan terminado sus periodos de aislamiento y cuando acaba la ultima
cuarentena del ultimo contacto expuesto. No obstante, brotes bajo seguimiento de las
poblaciones especiales pueden tener otros criterios para cerrarse. EI modulo de brotes
permite cerrar brotes desde el panel de informacién general. A continuaciéon, se
presentan los pasos a seguir.

Paso 1: En la pagina inicial del médulo de brotes, identifique el brote que ya cumple con
los criterios parar cerrarse. Nuevamente recalcamos el uso de la barra de blusqueda para
facilitarle el proceso de identificacién del brote deseado. Una vez encuentre el brote,
presione el icono del ojo para abrir el expediente correspondiente y continuar con el
proceso.
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BioPortal © srotes e =
P Triome =~ Regresar

B3 Entidades 7 Unir Brotes + Anadir
2§ Panel HEZE QU Ciudad - Aét"‘m

Rastreo de Contactos

Id del brote:

Nombre: TN _2021_5_28

Fecha de inicio: Oct 29, 2021
Ciudad:

Lugar: Bo. -
Creado en: Oct 29, 2021, 11:19:40 AM

&% Casos

¢ Pacientes

Bl Reportes < |} Py
H Muertes id del brote:
Nombre: qﬁ'\-zuz'\ -oct-29-
# Instituciones Fecha de Inicio: Oct 29, 2021
Giudad: N
~~ Estadisticas Lugar: hogar

Creado en: Oct 29, 2021, 10:56:39 AM

= Enviar Resultados < ] oS
BpEistas Id del brote:

Nombre: San Juan_101_2021_10_28
£33 Administracién ~ Fecha de inicio: Oct 29, 2021

Ciudad: San Juan

Paso 2: En el renglon de informacion general, localice el icono de un lapiz y haga click
sobre el mismo. Este icono le permite editar la informacion del brote. Para cerrar un brote
sencillamente localice la variable de estatus y cambie de abierto a cerrado. Nuevamente
le recordamos, todo cambio debe ser justificado en el espacio provisto. Al completar la
operacion y justificar el cambio, se habilita el botén de guardar y queda cerrado el brote.

BioPortal o Brotes Q =

# Home M~ Regresar
B3 Entidades Editar brote
23 Panel )
Rastreo de Contactos Aclwo

Cerrado
-n Casos

@ Pacientes -
B Reportes ugar
R Muertes -

# Instituciones

~ Estadisticas

> Enviar Resultados Por favor explique la razon de la madificacion *

EB Pruebas ~

[-] Administracién ~ m

Ojo: El sistema no le permitird guardar el cambio sin antes precisar la justificacion de
este en el espacio provisto.

Borrar un brote entrado por error

En ocasiones se puede cometer errores en la entrada de informacion o en la creacion de
un brote. Por lo tanto, se habilité la alternativa de borrar un brote que haya sido entrado
por error. Para borrar un brote simplemente siga las instrucciones a continuacion.
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Paso 1: Desde la pagina inicial del médulo de brotes, identifique el brote que interesa
borrar. Recomendamos usar el buscador para ayudarle en la busqueda.

Paso 2: Presione el icono de zafacdn que aparece en el renglén del brote a borrarse.
Este se encuentra en el centro del renglon, en la parte inferior. El sistema le pide
confirmacion antes de borrar el brote, para tales efectos sencillamente presione “Ok” para
borrar el brote.

Id del brote: 47723e7f-bb74-43ch-81c7-087ad8247h34
Nombre: INNEEEE:_2021_10_22

Fecha de inicio: Nov 2, 2021

Ciudad I

Lugar:

Creado en: Nov 2, 2021, 9:15:07 AM

m
0]

<

iEstas seguro?

Usted no podra revertir esto

n No, Cancelar

Nota: Para poder borrar el brote se debe cumplir con tres (3) condiciones: ser la persona
gue cred el brote o tener acceso al médulo de brotes desde otro nivel de la respuesta
(nivel regional o central), no haber pasado 24 horas desde la creacién del brote en el
sistema y no haber afiadido informacion al brote tras crearlo.

Modificar informacién de un brote
Afadir un caso indice al brote

Paso 1: Para afiadir un caso indice a un brote, necesitara primero identificar el brote a
editarse desde la lista que aparece en la pagina principal del modulo. Dado a que tendra
visibilidad de la totalidad de los brotes, recomendamos que use el buscador. Al identificar
el brote que desea editar, pulse el icono del ojo para ver el perfil del brote.
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Paso 2: Para agregar un caso indice primero debe localizar la seccién de Caso indice.
En esa seccion hay un boton que lee Afadir.

BioPortal o Brotes o 2

=~ Regresar

# Home

Entidades

1d del brote: (71550830977 41ca-9044-f91627219a3:
Nombre: PRUEBA

=5 Panel

Rastreo de Contactos

&% Casos

o & 6 i npamento
o
a rio Rico Department of Heafth - Epidemiclogy Department
Creado en: Nov 10, 2021, 5:36:03 Ph

@ Pacientes < - Va

Bl Rengtes Caso indice =

B Muertes No se enconlraron casos

#® Instituciones

» Enviar Resultados

B Pruebas ~ BioPortal Boletin Términos y Lenguaje - es

& Perfil de Entidad

@ Ayda @ 72021, hecha con @ por el Departamento de Salud de Puerto Rica

Paso 3: Al oprimir el icono “Afadir” aparecera una pantalla que le mostrara el listado de
casos en BioPortal. Este listado tiene su propio buscador que a su vez permite el uso de
filtros para reducir la cantidad de casos presentados. Utilizando las herramientas de
bldsqueda, localice el caso indice deseado. Recomendamos siempre tener a la mano la
fecha de nacimiento y el nombre completo del caso indice para facilitar la busqueda.

BioPortal e Panel @ =

A Bome =~ Regresar

B Entidades Afiadir caso indice a brote

[ Buscar Q Filtrar por tipo - Activo

Busque por nombre
X} Rastreo de Contactos

&, Casos Nombre:
Fecha de nacimiento:

_ Jiship
Estado del caso:

Reportes
Hieg Nombre:

Fecha de nacimiento:
Tipo de caso:
Estado del caso:

# Instituciones N )
Seleccionar caso

~ Estadisticas

R Muertes

Nombre:

> Enviar Resultados Fecha de nacimiento:
Tipo de caso:
B Pruebas ~ Estado del caso:

[ Administracién +

Una vez identificado el caso, el sistema le solicitard que seleccione entre los grupos de
entrevistas disponible. Luego de seleccionar el grupo de entrevista pulse sobre el boton
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Seleccionar caso. Si el caso tiene contactos en la entrevista inicial, automaticamente se
generara la lista de casos secundarios y contactos vinculados en el brote. Ya con este
paso ha logrado construir un brote efectivamente.

Nota: Si no encuentra al caso, recomendamos intentar combinaciones distintas con el
nombre y la fecha de nacimiento, pues es posible que se hayan introducido errores en la
entrada de informacion. De la misma manera, de hallarse multiples perfiles del individuo,
debe ir a la pestafia de pacientes y tras validar la informacion de los perfiles, fusionarlos;
mas adelante se presentard como llevar a cabo esta accion.

Reemplazar un caso indice en un brote

Hay veces que durante el curso de la investigacién de brotes se identifica a un caso como
el indice y se procede a establecer las relaciones en la cadena de contagio para luego
descubrir que era realmente un caso secundario y el indice se descubre después.
Conscientes de esta particularidad en la investigacion, se ha habilitado la alternativa de
poder borrar el caso indice y reemplazarlo por el que corresponde. A continuacion, se
desglosan los pasos a seguir para lograr la accion en el moédulo.

Paso 1: Identifique el brote a ser modificado desde el buscador en la pagina inicial del
modulo. Luego, presione el icono del ojo para entrar en el perfil del brote.

Estatus

Buscar Q Ciudad v AGE v

Busca por nombre

Id del brote: 47723e7f-bb74-43cb-81¢7-087ad8247hb34
Nombre: IS _03_2021_10_22

Fecha de inicio: Nov 2, 2021

Ciudad: I

Lugar: IS

Creado en: Nov 2,2021,9:15:07 AM

<

-
@

Paso 2: Presione el icono de zafacén en el reglon del caso indice. Esta accion
ocasionara que se borre todas las secciones del brote, con excepcién de la informacion
general. Por lo tanto, antes de continuar el sistema le solicitara confirmacién de la accién.
Presione el botén Ok para continuar el proceso.
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Caso indice m

Nombre: Juan del pueblo

Fecha de nacimiento: Aug 1, 1990
Ciudad: Orocovis

Tipo de caso: Confirmado

i- +8 ®

¢Estas seguro?

Usted no podra revertir esto

“ No, Cancelar

Paso 3: Ingrese el caso indice que identificd durante la investigacion siguiendo las
instrucciones delimitadas en la seccion afiadir un caso indice en un brote.

Afadir un contacto al caso indice del brote

Hay ocasiones que en la investigacion de brotes se logra conseguir informacién que
permite identificar contactos cercanos no mencionados por el caso. De contar con esta
informacion suplementaria de contactos y haberla validado, desde el médulo de brotes
puede agregar esos contactos a un caso sin tener que editar la entrevista inicial. Esta
funcién puede ser realizada tanto para los casos indices como para los casos
secundarios. A continuacion, se detalla como llevar a cabo la accion.

Paso 1: Identifique el brote a ser modificado desde el buscador en la pagina inicial del
modulo. Luego, presione el icono del ojo para entrar en el perfil del brote.

Paso 2: Para vincular el contacto que obtuvo de otra fuente, primero necesitara identificar
el caso en el brote a quien adjudicarle el contacto. Sobre el renglon del caso, pulse el
icono que tiene aspecto de una silueta con el simbolo (+).
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BioPortal

A Home  Regresar

By Entidades Informacion general m

Id del brote: 10d07f35-293c-4276-b864-36e6a0e3ae70
Nombre: I 09_2021_10_12

Estado: Activo

Rastreo de Contactos Fecha de inicio: Oct 2, 2021

Categoria: Viajero

a» Casos Subcategorfa: Caso asociado a viaje por avion

Ciudad: (NN

Entidad asignada: Puerto Rico Department of Health - Epidemiology Department
Creado en: Oct 28, 2021, 2:42:36 PM

Bitdcora

B3 Panel

@ Pacientes < o Va
B Reportes Caso indice
Fecha de nacimiento: [N N
@ Instituciones Ciudad: Ciales
Tipo de caso: Confirmado
~ Estadisticas 8 2 ®

Paso 3: Pulsar el botdn de agregar contacto le enviara a una pantalla donde aparecera
otro buscador. Este buscador le permite verificar en el universo de casos y contactos de
BioPortal. Dada la gran cantidad de informacién disponible, se han habilitado filtros para
precisar mejor la basqueda.

Una localizé al contacto que desea agregar, presione el boton Seleccionar y el contacto
aparecera ligado al brote. Si el contacto tiene una prueba positiva en su expediente,
automaticamente el sistema lo reclasificard como un caso secundario. Los contactos
asociados a la entrevista inicial del caso secundario automaticamente apareceran como
parte de la lista de contactos en el brote.

Nota: Si no encuentra al contacto, recomendamos intentar combinaciones distintas con
el nombre y la fecha de nacimiento, pues es posible que se hayan introducido errores en
la entrada de informacion. De la misma manera, de hallarse multiples perfiles del
individuo, debe ir a la pestafia de pacientes y tras validar la informacién de los perfiles,
fusionarlos. Mas adelante se detalla este proceso de fusion de perfiles.
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BioPortal O sotes @

™ Regresar

f4 Home
. P n 2
EIlEnades ¢No encoentro el paciente?
B3 Panel
=l
0
Bisqueda avanzada
[ Rastreo de Contactos Buscar Q _
Busque por nombre
ah Casos
_ pomre
Fecha de nacimiento:
N . Seleccionar
(™ Pacientes Ciudad:
Sexo: Female
B Reportes
Nombre:
& Muertes Fecha de nacimiento:
. Seleccionar
Ciudad:
® Instituciones Sexo: Female
~ Estadisticas
Nombre:
i Fecha de nacimiento: Feb 19,1961
Sexo: Male
EB Pruebas ~
[ Administracién ~ Nombre:
Fecha de nacimiento:
P Seleccionar

Agregar un contacto que no aparece en BioPortal a un caso, desde el modulo de brotes
Hay veces que el contacto que estd intentando agregar no aparece registrado en
BioPortal. Como alternativa, se habilité la funcion de agregar el contacto de forma
manual. Al agregar un contacto de esta manera, se crea un perfil del contacto en
BioPortal y el perfil puede ser visto desde el panel de rastreo de contactos. Para agregar
un contacto manualmente, debe seguir los pasos a continuacion:

Paso 1: Identifique el brote a ser modificado desde el buscador en la pagina inicial del
modulo. Luego, presione el icono del ojo para entrar en el perfil del brote.

Paso 2: Para vincular el contacto que obtuvo de otra fuente, primero necesitara identificar
el caso en el brote a quien adjudicarle el contacto. Sobre el renglén del caso, pulse el
icono que tiene aspecto de una silueta con el simbolo (+).

Paso 3: En la parte superior de la pantalla que aparece al agregar un contacto hay un
boton que lee afiadir contacto manualmente. Al pulsar sobre el botén, aparecera un
formulario que permite incluir los campos requeridos para agregar el contacto.
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BioPortal © crotes P

™ Regresar

f4 Home

. . —
B Entidades ¢No encoentré el paciente?

Afadir contacto manualmente
B3 Panel
o
B d d
re

an Casos

_ poer:
Fecha de nacimiento: -
. . Seleccionar
(™ Pacientes Ciudad:

Sexo: Female

B Reportes
Nombre:

& Muertes Fecha de nacimiento:
. Seleccionar
Ciudad:

® Instituciones Sexo: Female

~ Estadisticas
Nombre:

3 Fechad imiento: Feb 19, 1961

Sexo: Male

EB Pruebas ~

[ Administracién ~ Nombre:
Fecha de nacimiento:
o, Seleccionar

Paso 4: Usted tendrd que completar todos los encasillados y luego presionar el botén
Afadir para completar el proceso. Ya el contacto aparecera ligado al brote.

Nota: Recuerde que los campos con asterisco (*) son obligatorios. Entre estos campos
esta la variable imprescindible fecha de exposicion. Es importante incluir la fecha de la
Ultima exposicion el contacto al caso, ya que es en base a la misma que se calcula la
duracion de la cuarentena del contacto.
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Acciones para modificar contactos en el modulo de brotes

Paso 1: Identifique el brote a ser modificado desde el buscador en la pagina inicial del
modulo. Luego, presione el icono del ojo para entrar en el perfil del brote.

Paso 2: Bajo el perfil del brote, busque en la seccidn titulada Contactos. Cada renglén
en la lista corresponde a un contacto cercano. En cada renglon pueden aparecer cuatro
(4) iconos:

Icono con aspecto de una silueta roja con el simbolo (-): Este icono remueve de
la lista al contacto seleccionado y lo coloca en una lista aparte titulado contactos
excluidos. Este icono solo se debe usar para remover contactos que se han
constatado que no pertenecen al brote y cada vez que opte por esta accion, tiene
gue ser justificada.

Icono con aspecto de un clipboard: Este icono enlaza el contacto directamente al
perfil que tiene en sistema para que se pueda generar una entrevista de rastreo
de contactos. Para que este icono aparezca, el contacto debe ya tener un perfil
existente bajo el universo de pacientes en BioPortal.

Icono con aspecto de tarjetero: Este icono permite entrar al menu de etiquetas
para poder rotular a un contacto o caso inicial como una dentro de las siguientes
categorias: aeropuertos y puertos, comunitario, instituciones correccionales,
instituciones educativas, profesionales de la salud, persona sin hogar, facilidad de
cuidado prolongado, y finalmente refugio.

Icono con aspecto de un ojo: Este icono conduce al perfil del contacto donde se
puede corroborar la informacién demografica y realizar cambios de ser necesario.

Casos secundarios

BioPortal

A Home
3 Entidades
83 Panel

Rastreo de Contactos

au Casos

¢ Pacientes

B Reportes

2 Muertes

® Instituciones

~ Estadisticas

> Enviar Resultados
B8 Pruebas ~

3 Administracién ~
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Nombre:
Fecha de nacimiento:
Ciudad: Aibonito

Tipo de caso: Probable
Cadena de contagio: 3
Casos fuente:

Nombre:
Fecha de nacimiento:
Ciudad: Aibonito

Tipo de caso: Confirmado
Cadena de contagio: 2
Casos fuente:

Nombre:
Fecha de nacimiento: .
Ciudad: Aibonito

Tipo de caso: Probable
Cadena de contagio: 2
Casos fuente:

o +o

5 2

2- -



Acciones para completar informacion de un contacto cercano

Paso 1: En ocasiones, un caso puede nominar a una persona que pueda confundirse
con otros perfiles de pacientes en BioPortal. Cuando esto sucede, corresponde al usuario
completar la informacion demografica del paciente al seleccionar de una lista cual es el
contacto correspondiente. Contactos que les falte informacion o se parezcan a otros

perfiles tendran el icono “* .
Bloftial Contactos
A Home Buscar Q
Busca por nombre .
B3 Entidades
Nombre:
25 Panel S:::?::fecna de exposicién:
Casos fuente:
Rastreo de Contactos .
o .1

=% Casos

Nombre:
_ el
Edad:

Ciudad:

@ Pacientes

Ultima fecha de exposicién:
Casos fuente:

B Reportes

= a8 (o]
X Muertes

Nombre:

® Instituciones Fecha de nacimiento:

Edad:

Ciudad:

~/ Estadisticas Ultima fecha de exposicién:
Casos fuente:

> Enviar Resultados
CEy =] ©
BB Pruebas ~

Paso 2: En la barra de busqueda y/o en la lista de pacientes registrados en el BioPortal
provisto busque la persona para enlazar la informacién demografica al perfil en la seccion
de brotes. Para validar que el contacto sea la persona correcta debe haber un exacto
entre nombre, fecha de nacimiento y municipio de residencia. Una vez encuentre al
paciente que concuerde con su busqueda, presione Seleccionar para culminar con el
proceso.

Si la busqueda del paciente no es exitosa y no contiene un perfil completo en el BioPortal
, presione Completar Complete todos los encasillados requeridos. Los campos con
asterisco (*) son obligatorios. Debe completar los siguientes campos: Nombre, Fecha de
inicio, Sexo, Direccion fisica, Estado, Municipio, Pais y Cddigo Postal. Finalmente,
presione Afadir para culminar el proceso y se afade la informacion demografica del
paciente.

V.1.1



@ BioPortal

= Re
A Home i

B3 entidades Informacién demografica
23 Panel

X Rastreo de Contactos

&% Casos

@ Pacientes
B Reportes
B Muertes

® instituciones

> Enviar Resultados

- &=

B Perfil de Entidad

© Ayuda

B3] Cerrar Sesién

s
2
g
g
N
3
o
g
GBIER
> 9
* "
b 5
>
2

Pacientes
Pasos a seguir para corregir informacion de pacientes en el BioPortal

En la siguiente guia podra encontrar los pasos detallados para la correccion y
edicidon de informacion en el perfil de los pacientes. Esta podria ser informacion general,
informacién de contacto o direccidn fisica.

Paso 1: Seleccionar la pestafia de pacientes
@) sioponal O rocos s Or0nen
N e
B Ortcates
23 terel
2] Paarwc de Corimtee

o Conte

o
& Moanes

Yot heones

> Frvar Bee ndos

® rete

8] Craw Sesan
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Paso 2A: Hacer “click” en la barra de busqueda y escribir el nombre de la persona con
sus apellidos. Los nombres apareceran por orden alfabético y podra ver mas al
seleccionar la flecha de la derecha en la parte inferior derecha para pasar a la siguiente

pagina.

@ BioPortal

0 Todes lis Ordenes
N e o~ g

W fracates

23 Meret

B Paarwe de Contacten

a Conte

o

S M ortes

B Yot

> Frea brs s

o borele

) Conw s

@ ~

L

L

@ w-

© -

@ o~

@~

Paso 2B: Otra alternativa para buscar a un paciente de manera

oprimiendo el botdn de “Blusqueda Avanzada”.

o BioPortal

A o P peen

0 Todas Iny Crdenes

R £osedn
235 e
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> CUwer Reutacos
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Al oprimir el botdn aparecera una pequefia pantalla donde puede completar la
informacion solicitada y obtener una busqueda mas detallada. Los campos que puede
completar para obtener la busqueda especifica son:

e Fecha de nacimiento (mm/dd/aa)

e Sexo

e Ciudad (residencia)
Luego de completar la informacién, deslizar la pagina hacia abajo y oprimir el boton de
buscar

Bisqueda Avanzada b4
Bisqueda Avanzada b4
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Paso 3: Una vez encontrada la persona presione el boton de Ver para ingresar al perfil.
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Paso 4: En el perfil de la persona se puede ver toda la informacién para editar o corregir
aquella que esté incorrecta, presionando el icono del lapiz en el area que quiere editar,
ya sea informacién general, nUmero de contactos o direcciones de residencia.

e General: escribir la fecha de manera mm/dd/aa

« Contactos: numero de teléfono se escribe sin guiones ni paréntesis

o debe ser la direccion fisica de residencia

s Bagreans

General P

M adaw el F e esvis
Feifa e Haormvesio
Sean Lrmoaer

Contactos ' Direcciones @

SE DESCONOCE

B arizmang et , . f '
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Pasos a seguir para accesar los resultados

En esta guia se explican los pasos correspondientes sobre cOmo accesar un
resultado, luego de haberse realizado una prueba de Covid-19 en alguna actividad del
Departamento de Salud. El proceso puede variar en la forma que los pacientes en su
registro hayan brindado como su método de preferencia. Los dos métodos de preferencia
es el método donde el paciente obtendra su resultado de la prueba de Covid realizada;
sea por mensaje de texto o correo electronico. Todo paciente debe tener como requisito
una cuenta creada en el BioPortal para poder acceder a los resultados.

Cdédigo Recibido por Mensaje de texto

Los y las pacientes que hayan seleccionado los mensajes de texto como método de
preferencia durante el pre-registro o el registro, deben seguir estos pasos para acceder
a sus resultados. Una vez registrado o registrada, obtendrd un mensaje de textos al
namero de teléfono que brindo.

Paso 1: Acceda a los mensajes de texto del celular con el nimero de teléfono provisto.
Recuerde seleccionar los mensajes de texto con el nimero de teléfono provisto.

Mensajes

Paso 2: Al ingresar al mensaje de texto, podra ver su codigo de acceso a la prueba.
Este estard acompafiado de un enlace. Presione el enlace para continuar con el proceso
de acceso a los resultados.

Codigo HZMROZCICS.

Departamento de Salud, para
obtener tu resultado de prueba de
COVID19 entra aqui

essCode=HZMROZCICS
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Paso 3: Podra acceder con su correo electronico y contrasefa al BioPortal. De no tener
una, debera crear una cuenta en BioPortal.

8 bloportal.salud.gov.pr

SALUD

GOMERNG DE PUIRTO 00

BioPortal

Iniciar Sesion

* Campos requeridos

Iniciar Sesién

20ividé su Contrasedia?

Crear una cuenta

Paso 4: Llene el encasillado requerido para corroborar su identidad. Debera proveer el
codigo de acceso provisto en el mensaje de texto y en el icono del calendario, aflada la
fecha de coleccién de la prueba que desee el resultado. Seleccione Someter para

continuar con el proceso de acceso a los resultados.

< Mensajes

A & bioportal.salud.gov.pr )

== - . .
Iniciar Sesion @ >

Anadir prueba de COVID
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https://prdh.atlassian.net/wiki/spaces/BIOP/pages/7503893

Paso 5: En la préxima parte, contintde llenando todos los encasillados de la informacién
requerida. En el icono del calendario, provea su fecha de nacimiento y la ciudad donde
reside. Finalmente seleccione Someter para acceder a los resultados.

AA * @ bioportal.salud.gov.pr ¢

e Iniciar Sesién ® =

Afadir prueba de COVID

HIMROZCICE

Iniciativa:
Lugar:
Nombre de Paciente:

Someter

Paso 6: Al presionar Someter, la plataforma le brindara la siguiente informacion.

V.1.1

Nombre del paciente

Fecha de nacimiento del paciente
Sexo

Fecha de coleccién de la muestra
Fecha del resultado reportado
Tipo de prueba

Resultado

Prueba realizada por y licencia

Numero de lote de la prueba
Ab # bioportal.salud.gov.pr ¢

e Iniciar Sesién ® 22

Infarmacidn detallada de su prueba de
CoviD-19

Mombre del paciente:

Fecha de nacimiento del paciente:
Sexo:

Fecha de collecién de la muesira:
Fecha del resultado reportado:
Tipo de pruebha:

Resultado:

Prueba realizada por:

Licenze:

Namero de lote de la prueba:

Bajar Documento de Resultado




Paso 7: En caso de que desee descargar el documento de la prueba, presione Bajar
Documento de Resultado. Al ingresar al recuadro seleccione Descargar. Luego de esta
accion la plataforma confirmara que exitosamente, se ha bajado el resultado de la prueba
al dispositivo donde hayas realizado el proceso.

8 bioportal.salud.gov.pr

iExito!

Operacion completada con éxito.

Paso 8: Cédigo Recibido por Correo electrénico

Los y las pacientes que hayan completado su pre-registro o registro en la actividad y
seleccionaron el correo electrénico como método de preferencia, obtendran un mensaje
al correo electronico brindado durante el registro. Deben oprimir el mensaje proveniente
del correo electronico de parte del Departamento de Salud.

Paso 1: Acceda a la bandeja de entrada (inbox) del correo electrénico que brindé en el
registro desde su celular o computadora. Seleccione el correo electrénico proveniente
del Departamento de Salud. Al ingresar al correo electrénico proveniente del
Departamento de Salud, podra ver su cédigo de acceso. Ademas, obtendra un enlace
titulado “Obtener Resultado” en el area de las instrucciones.
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BioPortal | Obtiene tu resultado de prueba

Hola

El codigo para obtener su resultado es TNRQHVIPID. Haga clic en el botdn de
abajo para obtener su resultado.

Obtener resultado

If that doesn't work, click the following fink.
Ofxener resifiodo

Paso 2: Presione el enlace para continuar con el proceso de acceder a los resultados.
Esta accion abrira en el buscador de preferencia un formulario.

= @ @ boporislssiad gow prhomaiessloddth SRETRED & =
@ BioPortal Intclar Sesldn
# Home Lal
IO E-ticlates Afiadir prucba de COVID
[ Admiristracidn = e o o
9 Aot m

n,.r.
: A
BoPeral  Doetin  Priveckdid  ConfoRionst Lbsgeis 6 = H
-

B200, hatha con W por Rcssgurided - DPCESS

Paso 3: Llene el encasillado requerido para corroborar su identidad. Debera proveer su
fecha de nacimiento en el siguiente formato: mes, dia y afio.
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Paso 4: Una vez haya confirmado su identidad con su fecha de nacimiento, de haber
sometido la informacién correcta y reconozca su identidad la plataforma le habra
encasillado. Presione Entiendo.

iExito!

Oparacdn Ccomgivtala 0on Gy

Paso 5: Al presionar Entiendo de esta correcta toda la informacion la plataforma le
brindara la siguiente informacion:

V.11

Nombre del paciente

Fecha de nacimiento del paciente
Fecha de coleccion de la muestra
Fecha de resultado reportado
Tipo de prueba



e Resultado

e Persona que realizé la muestra
e Licencia

e Numero lote de la prueba

0 Iniclar Sesidn o 2
g
Informacion detaliada de su prueba de COVID-19

Womts el Jecare

L i et
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Paso 6: En caso de que desee descargar el documento presione Bajar Documento de
Resultado. Al ingresar al recuadro seleccione Descargar. Luego de esta accion la
plataforma confirmara que exitosamente, se ha bajado el resultado de la prueba al
dispositivo donde hayas realizado el proceso.

Paso 7: Luego de esta accién la plataforma confirmara que exitosamente, se ha bajado
el resultado de la prueba al dispositivo donde la hayas realizado el proceso.
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iExito!

Operacidn completada con éxito.

Vigilancia de Muertes

Como parte del proceso de recoleccion de informacion, BioPortal nos presenta un
método para mantener la vigilancia de muertes mas actualizada. La Vigilancia de
Muertes en el BioPortal sirve para registrar la informacioén de las muertes de pacientes
por covid o razones desconocidas que sean usuarios del BioPortal. A continuacion, se
encuentran los pasos a seguir para afiadir una Vigilancia de Muertes en el BioPortal.

Paso 1: En el menu del BioPortal, en la parte izquierda de su pantalla, presione

Entidades. En esta pantalla, le apareceran opciones, escoger su entidad por ejemplo
Biological and Chemical Emergency Laboratory (BCEL).
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Paso 2: En el menu del BioPortal, en la parte izquierda de su pantalla, presione
pacientes. Luego seleccione ver el paciente.
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Paso 3: El paso anterior conduce a la pagina de manejo de paciente. En esta pagina
encontrara varias pestafias. Seleccione Vigilancia de Muertes. Si el caso no ha fallecido,
mostrara No hay registro de muertes. Para crear un registro presione Informar muerte.
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i Manejo de Paciente [}
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Paso 4: Al agregar un registro, le conducira a la Vigilancia de Muertes; desde aqui deber&a
completar todos los encasillados del informe y luego presionar Add.

O BioPortal Manejo de Paclente

A Hame W Begrena

Facha de Defuncidn +

Facha cis wporie =

BioPortsl  Boletly  Privecided  Corfacionrt  Legeae oo

TN Btch) 00N W DO Beobngurised - CRCASF

Al presionar en Add, le aparecera confirmacion del sistema con

el mensaje de Exito.

Presionar Entiendo regresara a la pagina de inicio de la Vigilancia de Muertes.

iExito!

Operacion completada con éxito.
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Paso 5: En ocasiones sera necesario agregar un comentario, desde la pagina de incio
esta disponible la opcion de afiadir un comentario. Para ello, tiene que presionar Agregar
comentario y le permitira crear una nota de 500 caracteres.
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Paso 6: En la pagina de pestafia de Vigilancia de Muertes, hay una opcion para actualizar
el registro, por si se entr6 algun error al momento de completar la informacion. El proceso
es similar al de entrar al registro, pero agregar una nota pero tiene que justificar el

cambio.

BioPaortal o Manejo de Paclente @ .

A Horme Lal

o Entideien

92 Pansl Informacion de Decese m
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Creado e I
Creude por NN
g ———

Al presionar Add, aparecera un mensaje de Exito.
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El modulo de la Vigilancia de Muertes tiene un registro donde se muestran todas las
actualizaciones.

]
LJEV caso fallecia?: Si
Biu'F"uI"tal LEl case falleckd por COVID-197: 50
Clasifcasidn: Musite Confimada
i Home Prusba Post-Mortem: 5
Fecha de I)cfun-rlﬁn:_
Ba Emidades Fecha de Reports: N
[
e Comentarios
4 Aerwpverio Creado en: N
creado por [N
X Rastreo de Contacios Entida - [
Comentario:

Caco de lallecimisnlo

an Cases

™ Intituciones Actualizaciones

o satriculn Actualizado en: Ape 6, 2021
Actualizado en:

Entidad

Razon para cambio:

&5, vigilancia

La fecha de difusién fue otra

R Cambios Realizados:

E3 Hospitalizaciones

Creado en; Apr &, 2021

= Enviar Resultados Greado por: I

B Prushas -

) Administracidn -

Envio de Resultados

En esta guia se explican los pasos a seguir para enviar los resultados de las
pruebas de COVID-19 a los pacientes a través del BioPortal. Las entidades (hospitales,
laboratorios, entre otros) tienen la responsabilidad de realizar estos pasos para completar
el proceso y el manejo de los resultados en la plataforma. En el BioPortal, las entidades
podran agilizar el proceso de entrega de resultados a los pacientes. Es importante que
el proceso se realice diariamente para mantener las cifras de los casos actualizadas.
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Paso 1: Acceda a bioportal.salud.gov.pr desde la plataforma de su preferencia.

Paso 2: Presione Enviar Resultados en el panel izquierdo de la pantalla principal del
BioPortal. Una vez aparezca la pagina de Formularios COVID-2019 tendra acceso al
formulario que se debe llenar para enviar los resultados. Presione Seleccionar para
continuar el proceso.

(®) BioPortal ) rastreo de Contactos @ =

A Home M\ Regrasar
Formuladios COMID-2019
i) Ertdades

Enviar resultado de Covid-2019
23 Parel

£ Rastreo de Contactos > Saleccionar -)

[ Adminisyracitn «

© Ayude

2] Cermar Sesién Goortal  Boletin Privecided  CenMcetiones  Lenguaje - o9

©2027, hecho con @ por Bosegurdad - OPCRSP

Paso 3: Presione el botén de Buscar Entidad para escoger la entidad (hospital,
laboratorio, etcétera) que ordend la prueba. Esta accion abrira una barra de busqueda
donde debe buscar por el nombre, NPl o CLIA de la entidad deseada y presione
Seleccionar entidad“u_n_a vez haya encontrado la entidad.

Buscar Emidad *

— a

— [

B} Seteccionar entded
[+ EEETEERp R
B} Seieccionar entided
| bt e

B} Seiwccionar antded

[+ EEETEENp R

1B Seiwccionar antded
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Paso 4: Presione el botén de Buscar Entidad para escoger la entidad que proceso la
prueba. Esta accion abrira una barra de busqueda donde debe buscar por el nombre o
el NPI de la entidad deseada y presione Seleccionar entidad una vez haya encontrado la
entidad.

Buscar Entidad

—
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g Sabl o el
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St s et

M Sedocrionir erteiad

g Srlocr onar o dad
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B202, hechs oon W pof Boaeguridad - CPCRIP

Paso 5: Seleccione Identificadores de Orden para continuar. La entidad debe rellenar los
espacios con la informacién requerida del paciente: los ultimos cuatro (4) digitos del
seguro social y el niumero de récord del paciente. De no tenerlo disponible puede dejar
el campo en blanco.
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Paso 6: Proceda a ingresar los datos del paciente en la seccion Datos del paciente.

Todos los campos con asterisco (*) son obligatorios. Complete todos los espacios con la
informacion correcta para continuar al siguiente paso.

o (edad e 000 B preds
© ecacae procescla pruese
° Sertf 930008 30 Orden

© Coton el pacierse

Sent®: () Masculing () Femenino Oo
Emdoarsce; () & % () NosSe

[ (Tece Encarpada?

© Mt

3] Cerrar Sesidn

Paso 7: Complete todos los encasillados requeridos en la seccidn Direccion Residencial
con los datos del paciente.

—

(%) BioPortal
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8 Ayuda
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Paso 8: Complete todas las casillas requeridas en la seccién Informacién del Laboratorio
del formulario del paciente. Los campos obligatorios para ingresar son: la fecha de toma
de muestra, fecha de reporte de la prueba, tipo de prueba y resultado de la prueba. Si
usted tiene los resultados guardados en archivo (documento en formato pdf) y los desea
subir al BioPortal siga al paso 9. De lo contrario presione Submit para completar el
proceso.

O romacion de Laboratario

BloPortal Boletin Privacidad Certificaciones Lenguaje - es

Paso 9: Sitiene los resultados en archivo digital (documento en formato pdf) y los desea
subir presione el icono con aspecto de nube, identifique el archivo en su computadora y
luego, presione Submit.
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© wiormacion de Laboratorio

(@) BioPortal

A Home

B3 Entidades

25 Panel Facha toma de ®
EX3 Rastreo de Contactos

% Casos

© Pacientes

8 Muertes

€ Instituciones

SY— =3 =

© Ayda

5] Cerrar Sesién

BioPortal Boletin Privacsdad Certificaciones Lenguaje - es
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Hospitalizaciones

Se ha creado el médulo de “Hospitalizaciones” en el BioPortal con el propésito de obtener
informacion de los pacientes hospitalizados directamente de los proveedores de
servicios. Esta pestafia permitira a las entidades (ej. Hospitales y CDT) supervisar de
manera constante todos los pacientes admitidos en su hospital.

Acceder la seccion de Hospitalizaciones

Paso 1: Acceda a bioportal.salud.gov.pr desde el navegador de su preferencia.

Paso 2: Seleccione su Hospital.
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BioPortal @ Buscar Entidad o =

E\Regresar
Mis Entidades
B Mivospral >

Reportes

Estodisticas

Hospitalizaciones

Enviar Resultados

Prucbas ~

Administrac

BoPorctal Bodetin Privacidad Términos y condiciones Certificaciones Lenguaje - es

Solicitudes

Manejo de Usuarios ©2021, hecho con @ por el Departaments de Salud de Puerio Rico
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Paso 3: Presione la pestafia de “Hospitalizaciones”.

BioPortal e Panel @ =

A Home W Regresar

By Entidades Censo de hospitalizaciones para pacientes con diagnostico o sospecha de COVID-19

23 Panel
L
Q

B Reportes

~ Estadisticas

No se encontré nada
> Enviar Resultados

B Pruebas ~

3 Administracién «

BioPortal Boletin Privacidad Términos y condiclones Certificaciones Lenguaje - es
i Perfil de Entidad

© ~Avudo ©2021, hecho con @ por of Departaments de Salud de Puerto Rico

Afadir una nueva hospitalizacion

El proceso de afiadir o monitorear un paciente hospitalizado debe ser realizado
diariamente para poder visualizar, en tiempo real, los datos de todos los pacientes.

Paso 1: En el caso de que el paciente no esté registrado en BioPortal, se debe afiadir
el paciente al BioPortal. Usted tendra acceso a crearle un perfil presionando Nuevo. Esto
le permitirh comenzar el formulario del paciente. Como nota importante, corrobore que el
paciente no aparece en la lista de hospitalizaciones en BioPortal antes de afiadirlo como
nuevo.

(®) BioPortal @ ranel @ =

A Home i\ Regreser

By Entidades Censo de hospitalizaciones para pacientes con diagnostico o sospecha de COVID-19

23 Panel
.
2 -

B Reportes
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P Perfil de Entidad
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Paso 2: Una vez encuentre o afiada al paciente, presione Préximo para continuar con
el proceso de crear una hospitalizacion.

(@) sioPortal

” Mome O\ Hogresar
Afadir hospitalizacion

B0 Entdades

o Buscar paciente existente

23 Panel

Continuar con proxomo paso si no consigue a paciente en esta ksta

Reportes

~/ Estadisticas

No se encontsé nada

> Enviar Resultados
B Pruebas ~ @ 1dectticadores de Orden

) Administracién «
© normacion basica de contacto

& Solicitudes

o Oireccion Residencal

B Manep de Usuarios

Paso 3: Complete todos los encasillados requeridos con la informacion del paciente en
las secciones de Identificadores de Orden; Informacion basica de contacto; y Direccion
residencial. Presione Proximo en cada pestafa para continuar con el proceso.

K \Regresar

Afadir hospitalizacion

o Buscar paciente exsstente
0 Mentificadores de Orden

e Wnformacion basica de contacto

> Enviar Resultados
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Paso 4: Por ultimo, complete la Informacion de hospitalizacion. Es de suma importancia
ingresar los datos correctamente para realizar la vigilancia posteriormente. Debe ingresar
la fecha de admisién, estado de inoculacién, el tipo de admision y contestar si el paciente
continta hospitalizado. Finalmente, presione Submit para culminar el proceso y crear la
hospitalizacion del paciente.
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Actualizar una hospitalizacion

Paso 1: Una vez en el modulo de hospitalizaciones, marque la opcion de Actualizar que
esta relacionada a la hospitalizacion deseada.
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Paso 2: Modifique los campos deseados y presione el boton Actualizar.

G} BloPortal o Panel @ =

i Home W Begronar

By trtidsdes Actualizacion de Hospitalizacion

Peambre de pacemte
15 Parml Facha e pdmaion

Coments lay pigusrnins preguntan

B Regone

sl Bl

~ Extacisticas
=

_ Linieiand e Cuinder ibesaivg

= Ervdar Resulsdos
= - I

B Prustas -

) Administrecitn - m

W Perfil de Enticad

&3 F
= -
Myuda BapPortal Boletin  Privetdsd  Timingd y oondetase Gttt itna Lenguaie - g1 :_‘ ;

Modificar una alta, traslado o defuncién

Paso 1: Una vez en el médulo de hospitalizaciones, utilice el filtro de Tipo de Alta en la
seccion superior a la derecha de la pantalla para buscar altas, defunciones o traslados.
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Paso 2: Modifique los campos deseados y presione el boton Actualizar.
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